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«ELISA, de la création de contrat au dépot
d’attestation »

- Mardi 4 novembre 2025 -

Par Virginie Rabillard, Cheffe de projet Service civigue et
Droits des Jeunes , SDJES91
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PROGRAMME

1) Se connecter

2) Gerer les habilitations / Suivre son enveloppe
3) Créer un contrat

4) Rompre un contrat

5) Déposer les attestations

6) Questions diverses
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ACADEMIE

DE VERSAILLES
Liberté

FEgalité

Fraternité

Direction des services départementaux
de I'éducation nationale
de I'Essonne

' SERVICE
CIVIQUE

9

L'organisme fait une
demande de
renouvellement de son
agrement

L'agrément arrive &
échéance, et Forganisme
Souhaife de noueadl
accueilir des volontaires

instruction du dossier par

CYCLE DE VIE D’UN AGREMENT...
§ @

L'organisme fait sa

Instruction du dossier par
demande d’agrement

FPAGS et le SDUJES
(3mois)

Attribution de
lragrément pour

Jans

L'organisme soufaite modifier
Ses5 missions, son calendier
d'accuell ou fa liste de ses

) ) . etablissements secondaires
L'organisme fait une

demande d'avenant pour

actualiser son ngémE:ﬂt

le SDJES chaque année civile
{2 mois)
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E Direction des services départementaux SERVICE
ACADEMIE a de I'éducation nationale e CIVIQUE
DE VERSAILLES de I'Essonne ‘
Liberté
Egalité
Twvatasrsts

N

£, Vous venez d’obtenir votre agrément ou votre avenant!!
V> L’Agence de Service de Paiement (ASP) envoie un mail
d’authentification a I’Administrateur général

Extranet ELISA - Votre clé d'identification D eeite de réception x S I
noreply@asp-public.fr & mar. 21 oct. 20:02 (il y a 12 jours) v ) “ H
Amoi =

Madame, Monsieur,

Votre structure (- < i< raitachée 3 'agrément d'engagement de service civigu accordé le 21/10/2025. En tant qu'organisme
d'accueil de volontaires en Service Civigue, vous devez vous connecter & 'extranet ELISA pour assurer la gestion et le suivi des contrats signés avec vos volontaires en
engagement de Service Civique.

Les fonctionnalité

2 R, ELISA sont nombreuses

« Accés aux données administratives de votre agrément
« Gestion de vos contrats volontaires,

« Gestion des utilisateurs pour I'agrément,
Consultation de vos paiements.

Pour vous inscrire, il suffit de vous munir de votre SIRET, de votre numéro d'aarément et de la clef didentification suivante;
TYhA4ZnOgl
Cette clé d'identification est unique et sert a créer le premier utilisateur associé a votre agrément.

Cet utilisateur sera 4 Administrateur Général et pourra ensuite créer et gérer les habilitations de I'agrément. Par la suite, aucune demande d'habilitation ne sera a transmettre
a I'ASP pour la création de nouveaux comptes, vous serez autonome dans la gestion des personnes habilitées a agir sur ELISA pour votre agrément.
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E Direction des services départementaux SERVICE
ACADEMIE de I'éducation nationale e CIVIQUE
DE VERSAILLES de I'Essonne ‘
Liberté
Egalité
Fraternité

1)Se connecter

Une mission pour chacun
au service de tous

T pS? & i

Egalité Agence de Services
fratnmlf et de Paiement

Information de maintenance

Une interventions technique aura lieu le jeudi 6 novembre entre 12h et 14h, entrainant une interruption de service.

Des interventions techniques auront lieu les lundi 03 et mardi 04 novembre entre 12h et 13h, entrainant une dégradation de service.
Nous nous excusons pour la géne occasionnée.
Je vous remercie d'avance.

RLPUI SERVICE
'?fm 5 = m
=.

Utilisateur :

Mot de passe :

Cornsn
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ACAD E’ M | E Direction des services départementaux ' SERVICE
de I'éducation nationale " CIVIQUE

DE VERSAILLES | deressonne P

Liberté

Egalité

Fraternité

2)Créer des habilitations

Rendez-vous sur https://elisa.service-civique.gouv.fr/civig/autoHabilitation
et laissez-vous guider sur ELISA.

Rerubnius SERVICI

s kil

Blenvenue dans I'extranet du Service Civique

Habilitation & Fexiranet du Service Civigue
Veuillez saisir les informations permettant Iidentification de I'agrément et de Forganisme porteur de agrément

Numéro d'agrément *

Siret de Forganisme porteur de Fagrément *:

2%z7r @

Quel est le code dans image * -

Entrez les caraciéres (sans espace) afichés dans fimage.

» champs obiigataires
Actions

Sulvant |
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https://elisa.service-civique.gouv.fr/civiq/autoHabilitation

ACAD E’ M | E Direction des services départementaux

e I'éducation nationale

DE VERSAILLES | & iteemme

Administrateur Général,
Administrateur Délégué et
Gestionnaire peuvent tous:

+ gérer des contrats de
volontaires (création, mise & jour,
édition des documents)

» consulter les paiements
{(paiement a l'organisme, paiement
aux volontaires accueillis)

s attester des formations delivrées
aux volontaires accueillis

s accéder aux données
speécifiques de I'organisme

Leurs droits différent quant a la
possibilité de délivrer des
habilitations a ELISA.

SERVICE
3 CIVIQUE

Zs | M Trois types de profil et droits disponibles pour votre agrément

Administrateur Général

Peut créer, metire a jour,
supprimer les habilitations de
'ensemble des utilisateurs de

I'agrément : autre Administrateur
Géneral (2 par agrement max.),
administrateurs délégués et
gestionnaires
Exemple . représentant naltional

Administrateur Délégue

Peut créer, mettre a jour, supprimer les habilitations
des gestionnaires et auires administrateurs
délégués de l'organisme
Exemple - délégue régional

Gestionnaire

Peut créer des contrats et les suivre
Exemple : responsable local

Remarqgue : pour un agrément collectif, ’Administrateur Général est habilité par défaut a créer des contrats pour le compte
des établissements secondaires et membres, référencés dans son agrément au titre du Service Civique. L’Administrateur
Délégué et le Gestionnaire ne sont habilités que sur le ou les organismes sur lesquels ils ont été explicitement positionnés

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91
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E Direction des services départementaux
ACAD E M I E de I'éducation nationale

DE VERSAILLES de I'Essonne
Liberté
Egalité
Fraternité

coueil  Agrément/Structure Contrat™olontaire Attestations Administration = Restitution

bfiitations

| Declaration en masse d'habilitations |

Gestion utilisateur

rnfll Shrurhure
Résultat de la recherche

[

<

SERVICE
\

Et a.p e 1 . MNom Prénom Adresse électronique Teléghone Type Profil ELISA Date début

@ Ajouter un utilisateur

Ajout d'un uiilisateur

Etape 2 stormstons générsies sue Fuhsatens |

Mom < : I
Courriel = Télkphone [

champs obligatoires
\ctions
Ajouter || Retour |

Ajout dune habiittztion

mformations de rutiitsateur
] Frénam : [1yaia 1

] e ¢ 1= garmmeur

Etape 3 S | oL

Date de fin daffet [

Date de début deffet : [ezr11rz020 |
Profit [sTRUGTURE ~ | Dbt d'efiet | ozmamozs | Fin dreflet - | |
Mumére agrément [iF-oei2s-00042 |
des aux
Avdmin.
dnatranasion P = ] o Agmin | Ghdais Sas.
[ (=)
MASSY ATHLETIC SFORTS. = 48307738800013 1300 massy [l [l [l
Fage[1 |de1 - [~ Erregistrarments 1 - 1 sur 1
actlons
Enregistrer | Betour |

Date fin
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ACA D E' M | E Direction des services départementaux

de I'éducation nationale
DE VERSAILLES de I'Essonne
Liberté
FEgalité
Fraternité

[ A

P:

SERVICE
QUE

Compléter ses informations et Suivre son enveloppe

CRRFIRAN LRTF ST SEIRTLE

)

Je consulte le calendrier
prévisionnel

Je consulte les missions
de l'agrément

ment * BR[| - |uzs [-] - [18
defel’ 01022016
Tiate: da fr * 10012018

Typs dagrimant  Collacer

Etal de Tagrament En cows

Je consulte si mon agrément a

obtenu une dérogation

miclura ast S48 prasata dans 18 base da donnass,
ou Do I

consulte
structures rattachées

heen du site gesticrraire ASP - Direction Régionale Bretagn|

a cet agrement J Dénomination L acailsation
TEHHEE LE FINSTERE 29000 CINPER
Sous-structures
Sirat | Dénomination | Locallsation |

i “} peut consulter un agrément.

Toute personne ayant obtenu une habilitation a ELISA

Service départemental a la jeunesse, a l'engagement et aux sports 91
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ACAD E' M | E Direction des services départementaux ' SER‘:]IEE

de I'éducation nationale

DE VERSAILLES de I'Essonne

v

Liberté
Lot
Geérer les siructires
Coardonnécs struemurs
| Déncminaion® ASS SARCD
Siret
: Fame undiqus notamment les informations bancaires + Ajouter un IBAN-BIC
I Hatre que je peux modifier tant qu’elles n‘ont pas été validées par
' Muméro. voie I'ASP. Pour cela, je dois impeérativement confirmer ma
Crams | saisie par un envoi de mon RIB original adressé a I’ASP
| communs *
cion —d| limoges-servicecivique@asp.gouv.fr

Thre de civilbd | Mms
Hom responsakle  Biloun Prircrm resporsatie [JEAN
Tééphone e Téldphone potl. |

Coumiel respFvopral oam

Adresse de comespondance (¢

After fadresse de comespondance

PMumeéra, waie Fater Type die winie

Complément
Tadressa

Commune *

[

[ Trutaire gy compee | IBAMH | BIC [ wisu. [ moait. | suppe | Stona |
| ABCOREMMES [FR7E1450500001 041603 1140614] CEFHFRPFA5] [ O [ & | ® [nervanzs|

+ Sjofer un IBAN-BIC

Informations * Fermation Chvique et Citoyenne °

Msana de dabar | are da fin Diata da suppression Muodif.  Sappr,

=+ Agictar un lata
Actions
Enregistrer  Fermer
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ACA D E' M | E Direction des services départementaux ' SERVICE

de I'éducation nationale
DE VERSAILLES de I'Essonne
Liberté
Egalité
Fraternité

<

Agrement/Structure =  ContratVolontaire -

Consulter et modifier
Choisir un agrément

Echéancier =

Suivi Enveloppe §

Agréments ei conirais

M°agrément |F-081-25-00014 Etat de I'agrément  Initialize Date d'effet 21/10/2025 Date de fin 20M0/2028

stcue piore (N

Récapitulatif des enveloppes de I'agrément Récapitulatif des contrats dans cet état depuis plus de 30 jours
2025 2026 2027 2023
Prévus dans Fagrément 3 i} 0 0
Nombre de contrats i
S aisis dans ELISA 5 0 o o Etat du contrat [Contrat(s) en attente de traitement)
— - En cours

Delvrée dans 'agrément G4 v} 0 0

— - Atente Validation
Autorisation d'Engagement -AE- (en mais) Dgja utilisee 16 o 0 1]

Attente pigce

Disponible 48 1] ] ]

En cours {Avenant)

Delivrée dans I'agrément 24 o 1} 1] [tente Validation (Avenant)
Autorisation de Consommation -AC- (&n mais) Digja utilisée 4 i} L} 0 Aftente pitoe (Avenant)
Disponible 20 1] ] ]
Disponibilité: .A.uc-une .- de 20% 20-50%
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Ex
ACA D E' M | E Direction des services départementaux '

SERVICE
de I'éducation nationale CIVIQUE
DE VERSAILLES de I'Essonne ‘ e
Liberté
Egalité
Fraternité

3)Créer un contrat

nent’Structure =  ContratVolontaire =  Atftestations = Administration = Restitution -

Créer

Consulter et modifier Modaliiés de création de comirat
Upload de contrats
Echéancier - Il reléve de votre responsabilité de wérifier I'eligibilité de chague jeune (3ge. pigces jusfifiant de l'identité et du séjour ...} 3
Edition de masse 'engagement de Service Civigue avant de signer le contrat d'engagement pour éviter la nullité du contrat.

Dans les cas ol be jeune a débuté sa mission et que le confrat est invalidé pour inéligibilite au Service Civique, vous étes
redevable du paiement de la totalité de la péricde réalisée, sans possibilité de remboursement par I'ASP.

Attention le foncticnnement évolue. La nofification Cerfa et le contrat deviennent un seul document unigue. Le document
contraciuel & fransmettre & I'ASP est le confrat. Vous pouvez dorénavant le numériser et le déposer dans l'onglet Piéces
Justificatives aprés edition et signature des deux parties.

[.] ¥'ai pris eonnaissance de ces modalités

I Annuier |

Service départemental a la jeunesse, a l'engagement et aux sports 91 12 04/11/2025



ACAD E' MIE Direction des services départementaux
de I'éducation nationale
DE VE RSA'LLES de I'Essonne
Liberté
FEgalité
Fraternité
Gérer les volontalres

1formations générales du volontaire

Civilité * (COMME (M

Mom patronymique * || Prénom *
MNomi d'usage * Nationalité {pays) *

Date de naissance *

Pays de naissancs * o

Commune de
naissance * o

M* sécurité sociale * Cle )

de 'Education Mationale 3 temps partiels

(_) Volontaire non concemé

Situation familial --Sélactionnez— -

tustion professionnelle & |a signature du contrat *\ --Sélectionnez— -

Personne en situation de handicap 7 Oui [@ Mon ()

@ service
CIVIQUE

9

permettre aux jeunes concernés le

Attention a bien remplir pour

cumul des aides

Cépartement de la caisse d'affiliation

. Le volontaire est un décrocheur scolaire qui bénéficie de |a formule alternée «Service Civique - Formation dans un établissemant

--Sélectionnez—
Bénéficizire de la PCH
Bénéficizire de FAEEH
Bénéficiaire au cours d'un projet personnalisé de secolarisation
Bénéficiaire d'une RQATH
Régime d'affiliation * | ginsficizire de FAAH
Caissa d'affilition Bénéficizire d'une notification MOPH
Bénéficiaire d'un taux d'incapacité ou d'un taux d'invalidité

Benéficiaire d'une carte, allecation, rente ou pension dinvalidité

Situation administrative de handicap * [--Sélecﬁonn Br-- vj

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91
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ACAD E' MIE Direction des services départementaux ' SERVICE

de I'éducation nationale CIVIQUE
DE VERSAILLES de I'Essonne ‘:‘. -
Liberté
Fgalité
Fraternité

* - Champ obligatoire
ions

Enregistrer | L0000 0 Terminer la salsle | Supprimer |

M

folontai | i ‘Contrat | nfol Edition Documents Pigces

Récapitulatif

Informations Principales

Date de début * | |2 Ideniifiant SERAPIS [IF-081-25-00042-03000

Date de fin prévisionnelle * [30/082028 | 77 Modifier | N &t nom du site gest |5G02-A5F - Direction Régi quitaine - Foitc

Durée du contrat * |2 | mois Date de fin réelle | |
Durée hebdo de la mission * | | heures Rupture du contrat _/Oui @ Mon
[| Mission sinscrivant dans le cadre de Farticle L433-1 du CASF N* du mois de rupture | |
Informations tuteur
Mom du Tuteur * | | Téléphone du Tuteur * | |
Prénom du Tuteur * | | Courriel du Tuteur * | |

Fonction du Tuteur | |

surl p ité civile @)

Nom de 'assurance | |

contrat | |

Informations missions

Numéro L & : i i Pays mission Date de début Date de fin Vair Modif. Suppr.
+ Ajouter une mission en France

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91 14 04/11/2025



ACAD E’ M | E Birfg;ion t:_es ser\;i_ces ::lépartementaux
e I'éducation nationale
DE VE RSAILLES de I'Essonne
Liber
Egal;
Pate Gérer les missions en France

Ajouter une mission au contrat
M* Mission * | —Sé&lectionnez—
Théme mission

Intitulé de la mission

Activités de la mission

Date de début * i Date de fin *

Informations sur le lieu de réalisation de la mission

Siret
Dénomination *

Détails dventuels

Forme juridique * |--5&lectionnez— {identfiant interne... |

Le volontaire réalise sa mission au sein de la structure d'accueil agréée 7 * (_0ui (CMon

Sélectionner
la mission
qui a été
agréée par
votre
4 agréement et
= détailler les

activités

[C| Jeatteste que I'organisme tiers ne dispose pas de numéra SIRET car se situant & 'Stranger ou

dans une collectivité d'Outre-mer

Adresse® | () Cherch er une adresse i ]

Adresse non répertoriée |

S

SERVICE
CIVIQUE

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91
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£ Direction des services départementaux SERVICE
ACADEM I E de I'éducation nationale ' CIVIQUE
DE VERSAILLES | deressonne [~ pats
Liberté
Egalité
Fraternité C d
Informations sur le lieu de réalisation de la mission aS eS

Le volontaire réalise sa mission au sein de |a structure d'accueil agréée 7 * (COui @Mon

agrements
Siret =
N collectifs

Forme juridique * | --Sélectionnez— Details eventuels
R {identifiant interne...)

[l Jratieste que l'arganisme tiers ne dispose pas de numéro SIRET car se situant & 'éranger ou
dans une collectivité d'Outre-mer

Adresse® | O} Chercher une adresse . i ] Adresse non répertoriée |

Téléphone fixe Télképhone port

Courriel o
Precisions sur
compensation d’utilisation
du véhicule personnel/ de la
structure / titre-repas en

supplément ou non
La mission nécessite I'utiisation d'un véhicule prété et assuré & cette fin ? i Mon () Oui

Autres informations

Le coit éventuel de l'assurance pour |'utilisation du wéhicule personnel estl pris en charge 7 @ Mon () Oui

Par la structure : | Agréée

Véhicule appartenant 3 |a structure © | Agréde

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91 16 04/11/2025



E Direction des services départementaux SERVICE
ACADEMIE de I'éducation nationale s CIVIQUE

DE VE RSAILLES de I'Essonne
Liberté

FEgalité

Fraternité

[Informations Paiement] : indiquez les coordonnées bancaires du volontaire et indiquez s'il bénéficie d'une majoration de I'indemnité

# Le volontaire est bénéficiaire du revenu de solidarité active (RSA) au moment de la signature du contrat de Service
civique ou s'il appartient a un foyer bénéficiaire du RSA ;

Lindemnite de Service civique peut &tre majoree d

® Le volontaire est titulaire d'une bourse de I'enseignement supérieur du 5&éme, 6&éme ou 7&éme échelon au titre de
l'année universitaire en cours. Ce critére ne concerne que les étudiants qui ont déja le statut de boursier au moment
de la signature du contrat de Service civique.

® pour les étudiants boursiers : une attestation définitive de bourse au titre de I'année universitaire en cours

® pour les foyers bénéficiaires du RSA : une attestation de RSA de moins de trois mois.

Pour I'attribution de cette majoration, le volontaire devra joindre au formulaire transmis a I'Agence de Services et de
Paiements :

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91 17 04/11/2025



ACADEMIE

DE VERSAILLES
Liberté

Egalité

Fraternité

* : Champ obligatoire
tions

Enregistrer

Direction des services départementaux
de I'éducation nationale
de I'Essonne

Terminer la salsle

Supprimer |

Une fois toutes les
informations
transmises ,

notamment de
paiement ,

gue vous pourrez

EDITER le contrat,

le faire signer et

ajouter les pieces
justificatives (onglet
suivant )

' SERVICE

‘ EI'v'I[lUE Contrat d'engagement de Service Civigue

Ve o T340 chu T s 2010 redr wu Servios Cngue

Cadre rdsen & l'adminisiadion
W gorre 030,00 00 T

Entre les soussignes,
La persgooe mole b
Size 1
Numéro didentification SIRET : 4NN
Crganisme bénéficiaire de I'aide 3 I'accompagnement
Bénéficiant d'un agrément de Service Civique

En date du 21/10/2025 pour une durée de - 36 mais

Numeéro d"agrément: IF

Représentée par Mme

Apissant en gualité de pl

Télképhone :
Et,

Nedz): le

Die nationalits -

Numéro de sécurité sociale

Demeurant 3, 3

Téléphone : Courrigl -

Apparienant au régime d'affiliation -

Justifiant de |a situation familiale :

De niveau de formation : (Annexe Tablesu 2)

En situation professionnels 3 |a signature de ce présent contrat ©
Personne en situation de handicap : non

D'autre pam,
Il a ét& convenu ce qui suit -

a) Objer du contrar
s'engage 3 réaliser une mission d'intérét général reconnue pricritaire pour ls Mation dans |e cadre de
lengagement de Service Civique défini par Faricle L. 120-1 du Code du service national.

b) Date d'effer et durée du contrat
Le présent contrat, pour la réalisation de la ou des missions indiquéss ci-dessus, prend effet le 01/11/2025,
date 3 laquelle débute la mission de .

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91
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ACAD E’ M | E Direction des services départementaux SERVICE
de I'éducation nationale CIVIQUE

DE VERSAILLES | deressonne [ Jaes

Liberté

Egalité

Fraternité

RAPPEL des pieces justificatjves
En plus de l'original de

notification du contrat du volontaire, signée, la qualité du signataire précisée, il

convient de joindre :

# Une piéce d'identité du volontaire ou un titre de séjour éligible : vérifier que la photocopie d'une piéce d'identite est
jointe et lisible (carte nationale d'identité ou passeport) et que la piéce d'identité du volontaire est toujours en cours
de validité. A défaut, vous pouvez fournir le récépissé de nouvelle demande.

# Lo photocopie du RIB. Elle doit &tre jointe et conforme : les RIB de comptes étrangers ne sont pas acceptés. Dans ce
cas, le ou la volontaire doit ouvrir un compte en France.

# Dans le cas ol le volontaire a le droit & une majoration de son indemnité sur critéres sociaux (s'il est bénéficiaire
d'une bourse de I'enseignement supérieur, &chelon 5, 6 ou 7, ou si lui ou son foyer est bénéficiaire du RS4) , il faudra
impérativement accompagner la notification de contrat des piéces justificatives suivantes : attestation de RSA du
volontaire ou de membre de son foyer de moins de 3 mois ; attestation d'attribution définitive d'une bourse sur critéres
sociaux de I'Enseignement Supérieur échelon 5, 6 ou 7

Les jeunes en situation de handicap Ggés de plus de 26 ans doivent adresser a I'ASP les justificatifs delivrés par la
Maison Départementale des Personnes Handicapées a I'ASP avec la notification de contrat.
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E Direction des services départementaux SERVICE
ACADEMIE de I'éducation nationale ' CIVIQUE
DE VERSAILLES de I'Essonne ‘ 1
Liberté
Fgalité
Fraternité

La préparation et la signature du contrat doivent intervenir le plus t6t possible. Il est a noter que lI'entrée en mission ne
peut avoir lieu tant que le contrat n'a pas été transmis a I'Agence de services et de paiement et diiment validé par
cette derniére. Sans cette validation, le contrat n'est pas exécutoire.

Suivre I’état d’avancement du traitement par ’ASP

Historique des modifications '\ ;

Date de changement d'état du contrat

Etat du contrat Date courriel Destinataire courriel d'alerte
En cours 2B/08/2025 18:14:38
Attente Validation 01/02/2025 21:03:18
Attente piéceo 03/02/2025 10:58:10
Attente Validation 04/09/2025 11:40:132
Walidé 05/08/2025 00:19:00

Attente Validation Attente piéce

Le contrat validé par I’ASP, le ou la
volontaire peut commencer sa
mission!!
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4)Rompre un contrat

1.1l est possible de rompre un contrat.
Privilégiez le dialogue avant tout.

2. Si c’est votre initiative il faut expliquer
le ou les motifs dans une lettre
recommandée avec demande d’avis de
réception ou remise en main propre
contre signature.

3. Si c’est le volontaire , il doit vous
informer le plus rapidement possible pour
convenir avec lui d’'une date de fin de
contrat. Un préavis d’un mois devra étre
respecté mais possibilité de prise des
congés non utilisés durant cette durée de
préavis.

Ala rupture du contrat, le versement des
indemnités prendra fin..

Rupture contrat f

- .}
Je saisis I'ensemble des informations relatives F ®
a la rupture (date et motif de rupture) h “
Rompre le contrat o

~/ CORRESPOND A LA DATE DU JOUR |

ety

Date de saisie * |09/05/2014

TQ{ SAISIR LA DATE EFFECTIVE DE LA RUPTURE

Date de rupture *

{SE CALCULE AUTOMATIQUEMENT
......................... — Date de dermiere operation

N® mois de rupture

Motif de rupture *

Seul le motif de rupture « Fin de
validité du Titre de
Séjour » n'est pas autorisé. Il
est utilisé que pour une rupture
de contrat automatique

vaﬁder | Annuler Etes-vous sdr de voulolr rompre le contrat 7

N Ok l Annuler
Je valide cette rupture afin de la

rendre effective et je confirme monJ

choix dans la pop-up
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4)Rompre un contrat (suite)

Le contrat peut &tre rompu sans delai de préavis dans trois cas :

# si vous étes embauche sous contrat a durée indéterminée ou sous contrat a durée déterminée d'au moins six mois ;
# en cas de faute grave d'une des parties (abandon de poste, vol, violence ..} ;
® en cas de force majeure (association dissoute...).

Pour les autres cas, le délai de préavis d'un mois doit &tre respecté. Source : Code du service national, Article L. 120-16

- Leversement de la prestation de subsistance est calculé au PRO-RATA de la présence
effective pour le dernier mois engage .

- Si le contrat est rompu avant 6 mois, possibilité pour le volontaire de s’engager dans un autre
service civique

- Pour 'organisme, les mois consommés sont perdus !!
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5) Attester les formations - OBLIGATORE!

Je cligque sur le menu Attestations >

Les modalités d'organisation et de prise en charge de la formation « Premiers Secours Citoyen » (PSC) :

Pour bénéficier de I'indemnité, I'organisme d'accueil (OA) doit programmer et justifier une formation durant la
période de mission. Si la formation est antérieure a la mission, I'OA ne doit pas la justifier dans Elisa (méme
s'il doit avoir le justificatif de la formation passée antérieurement a la mission en cas de contréle).

L'aide d'un montant de 60€ est forfaitaire.

Vous pouvez vous adresser a l'organisme de formation agréé de votre choix pour former vos volontaires
pendant leur contrat d’engagement.

Pour obtenir un remboursement de 60 € par velontaire formé, vous devez attester, via ELISA, de la délivrance
effective de la formation. Vous pouvez effectuer cette attestation dés le début de la mission.

En accueillant un volontaire, vous avez l'obligation de lui assurer une Formation Civique et Citoyenne. A ce
titre, vous percevez une aide de 100 € par volontaire versée 2 mois aprés le début de la mission.
Afin de justifier du versement de cette aide, vous devez attester, via ELISA, de la délivrance effective de la
formation. Cette attestation peut se faire dés le début de la mission.

| . Faute d'attestation au plus tard dans les 90 jours suivant la fin du contrat, I'aide versée devra
£25 atre remboursée aprés un délai de 10 jours supplémentaires.

Afin d'attirer votre attention, trois niveaux d'alerte < ojous. [Wavpetac

existent et s'affichent dés lors que la date de recouvrement de I'aide versée approche, vous rappelant que vous
devez attester la réalisation de la Formation Civique et Citoyenne.

au plus tard dan

a0 jeurs au plus lard dans

120 jours

Formations

Attestations =  Restitution =

Yaccaéde directement & I'écran formations o o me positionne sur l'onglet Premiers

Secours Citoyen.

Formation Civique et Citoyen Formation Premiers Secours Citoyen
e

Late de dibul de
famnation”

@ Filtrer par date

Homire da sassicn de 1

(O Filtrer par contrat
famnation

U iek

Formatian Crgae e Cloyeane | Fallialion Prévenbon e Sscous Chigues Hieau |
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Formaiions

J'accede a lI'ecran et a la liste Attester la réalisation des

A el

SgremestHinciue

S

formations

Je peux réduire la liste
des résultats affichés
an saisissant un ou des

Fuha signakitgua de 1 Sreciun

Thamdia o Tegedimsand LS 22 0000 hurrsdes ADP Straifurs LA -0 32 Q00 X Fuxo

Btruclaw @i Ty Bt dacsusl Tyal

Lkste des contrats
ey o RTINS | | SNEsn |3 ol St 095 forman 3 Hiumidng du cenrai
Fuswes. iy wmybren prs P i by S A
= au
[t ctw Fn chy oottt —
Riechyercheer
Liste des L] tre attewtés

L o

Do fs fin cha Vemaatian”

O Filrsar pae M__"_—-_:D e o [T

Fraimnation Casdus &l Clopdin

Filluar pa disia

Fammalion Préanon e Secsrs Chigus Haeau 1

CERTTTIC Brdmn

g

critéres de recherche

\_ (nom, dates etc...)

/J_e peux  choisir

filtrer par date ou par
contrat. Avec le filtre
date, la liste des contrats
attestables est déduite des
dates de formations saisies.

Avec le filtre contrat, les
plages de date de
formations sont déduites

des contrats sélectionnés.

SERVICE
CIVIQUE

de

g Je dois indiguer
nombre de sessions de
formation, ainsi que les
. dates de formation.

-
le

[l

kit il - . 1-Snary :‘\:

'/-Je peux choisir de

Avec le filtre date, j'indigue les informations sur la formation {(nombre de sessions, dates sélectionner tous les

de formation), et je sélectionne le ou les contrats volontaires que je souhaite attester. contrats wvolontaires en

. un seul clic en cochant la

Avec le filtre contrat, je sélectiomne en premier les contrats puis jlindigue les case située & gauche des
informations sur la formation. \_entétes de colonnes. .
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Cette liste contient les contrats non échus depuis plus de 90 jours et qui ne sont pas

- . . . - . . W Atteste
attestés. Une fois ma seélection effectuce, je peux attester en cliguant sur |
El Filtrer par date D Filtrer par cantrat MHomire de -::::::ir;:e 1w Late 3:::;:;_:& |1|'|.1;.1_._*:gp_'| I Z‘ Date de fin de fermation® - | 10001/2023 :
Formation Crague et Cloyenne Famation Préwenbon = Secowrs Crogques Hiveau 1

(] Huméno conirel valontaine Ko wolonloine Précon voionlone Db dabet Dale Tin Etard

sisphane

* Bynen So sl cdiorndels) Enmegsiremenis | - 5 awr 3

Une fois la réalisation des formations attestée, les contrats volontaires concernes sont
transférés dans la liste Suivi des attestations.

Comment annuler une attestation si je me suis trompé ?

Les contrats volontaires attestés et non eéchus depuis plus de 90 jours se trouvent dans
la liste de Suivi des attestations.
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sélectionner un organisme de

n grdace a |"auto-complétion

ons affinées a8 mesure gue vous
7 dans votre sz

nrmatizn Pramem Seccis G

Je dois saisir une date
formation

Uats de fadarmzton ® =

orezeas crazmaEs L
O LRA34.74.00006 20228 [E Lavrenca e ArEnas Borans
W Alkzaaa = = Fagm[1 |dad e om 0 Boress: e selecERr ] Fresgisirenesres 4 0 ser )
Uabe Brvmbe T Bu= Deicn e b cfabstalasn the b e e e uslee bs e Do e . aupuztend dars w0 jzurs. [ a- pus s dins 92 s, 2u plus o dans 120 jours

Je sélectionne le ou les contrats volontaires que je souhaite attester en cochant la case a gauche de chaque ligne.

(ou tous les contrats volontaires en cochant la case située 3 gauche des entétes de colonnes)

D Pr——— [Pev——— Pricen veloaisire
Une fois :
s l"organisme de formation selectionné dans la liste
e [la date de réalisation de la formation saisie,
e le ou les volontaires qui ont participeé a cette session de formation sélectionné(s),

Je peux ensuite attester en

Corfirmis voun Patbester ian ce la réslissfioe sffective du 1371127024 de 1 formatsonds) Jupnes e Cangansme SO - ESPP - 5990 1

CI iq uant sur o Attester et en L figence du Serdce Civigue prend s change e Francement el foomation 250 3 hantear de G pee snlamsine.,

En 22z de comndle, weus dever B er COPRCRE de PRodure pOUr ChEqUE WISARzing PO T Une piace justiiant e ectnibe de s
= oo Service Civicies : sttestation de fin de fermetion oo cedificat de compétencs de citoyen de secrite crie
e

confirmant mon choix aprés avoir T D .
bien pris Connaissance des e o e e, e e e e o e g i e e
- - - (18 Ayl
obligations auxquelles je I =
m’'engage en cas de controle :

Je rajoute une piece justificative,
puis je cligue sur Valider
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Les équivalences PSC

L'arrété du 15 juin 2024 relatif a la filiere citoyenne de sécurite civile dans le domaine de
la formation aux premiers secours, reconnait comme équivalent a la formation PSC :

s brevet national de secouriste (BNS), délivré conformément aux dispositions de
I'arréte du 15 avril 1978 relatif au brevet national de secourisme ;

e brevet national des premiers secours (BNPS), deélivré conformément aux
dispositions de l'arrété du 8 novembre 1991 relatif a la formation aux premiers
Secours ;

« attestation de formation aux premiers secours (AFPS) délivree conformeément aux
dispositions de l'arrété du 8 novembre 1991 relatif a la formation aux premiers
Secours ;

e certificat de formation aux activitées de premiers secours en équipe (CFAPSE)
délivre conformément aux dispositions de I'article 8 du deécret n°® 91-834 du 30
aolt 1991 relatif a la formation aux premiers secours ;

e certificat de compétences de citoyen de sécurité civile « prevention et secours
civiques de niveau 1 » (PSC1) délivré conformément aux dispositions de 'arréte
du 24 juillet 2007 modifié ;
certificat de sauveteur-secouriste du travail (SST) ;
attestation de formation aux gestes et soins d'urgence de niveau 1 ou 2 (AFGSU1
ou AFGSU2) ;

e certificat de compétences de secouriste « premiers secours en equipe de niveau 1
» (PSE1), ou équivalent.
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En cas de difficultés sur ELISA

= En contactant |'Assistance par le biais du formulaire de contact ELISA :

Er ciguant sur

B poF Gtk de la

Al CIVInuE

= mire de

R connexion

— ELISA si je
n'arrive pas a

T me connecter

En cliguant sur « Nous contacter »
du menu "Actions" (menu a droite
d'ELISA) si je suis connecte a ELISA.

Le formulaire de contact est alors pre-
rempli avec mes propres informations
utilisateur (de maniére a ce que
I'assistance puisse me recontacter) et
avec les informations de mon couple
agrement-structure de rattachement
(Numéro d’agrement et SIRET).

= En contactant la plateforme d'assistance téléphonique :

CIESEED 0970 82 16 17 )

APPEL NON SURTAXE

Du lundi au vendredi de 9h a 12h et de 14h a 17h.

Agremer -

@ SERvicE
siviate

9

Achions -

Kanuel uhsateur

Mentions IEgales

Ecran - Aocueil
Profil | STRLUCT

Version : 8.8-000

Klon

mpte

Kes habilsiations

Deconnasion
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6) Des questions???




EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

Liberté
Egalité
Fraternité

Direction des services départementaux ' SERVICE
de I'éducation nationale CIVIQUE
de I'Essonne ‘

Les ressources a votre disposition

> L'Espace partagé %

Vous trouverez tout au long de I'année, les documents
mis a jour régulierement , téléchargeables et
accessibles via un lien

https:/ /nuage04.apps.education.fr/index.php/s/
pxmnMNP3p8F4ccd

Ou QR CODE
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Contact

Direction des services départementaux de |'éducation nationale de I'Essonne -
Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports

Boulevard de France
91000 EVRY-COURCOURONNES

ce.sdjes9l.servicecivigue@ac-versailles.fr

https://www.service-civique.gouv.fr

Service départemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports 91 31 04/11/2025


mailto:ce.sdjes91.servicecivique@ac-versailles.fr
https://www.service-civique.gouv.fr/

ACAD E’ MIE Direction des services ::Iép aaaaaaaaaaa ' SERVICE
e

de I'éducation national CIVIQUE
DE VERSAILLES | deressonne &
Liberté

Egalité
Fraternité

Contacts Service civique au SDJES

Cheffe de projet service civique et Droits des jeunes : Virginie RABILLARD
Ligne directe : 01 82 08 38 90

Gestionnaire administrative : Valérie BERNARD

Ligne directe : 01 82 08 38 92
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Contacts des responsables au SDJES

Conseiller de la DASEN - Chef du SDJES : Christophe DE-FREITAS

Christophe.De-Freitas@ac-versailles.fr
Tel. : 01 82 08 38 81 / Portable : 06 07 16 37 22

Cheffe du bureau de I'engagement /| DDVA: Delphine CAZIN
Tel. : 01 82 08 39 04 / Portable : 06 76 92 93 66
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Merci de votre attention!
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