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Je vous prie de bien vouloir porter a la connaissance des
personnels placés sous votre autorité la présente note relative
aux modalités de prise en charge partielle du ou des titres
d’abonnement :

- de transport en commun

- ou d'un service public de location de vélo,

permettant le trajet entre le domicile (résidence habituelle) et le
lieu de travail.*

La prise en charge partielle de ces deux modes de transport
n’‘est pas cumulable pour couvrir un méme trajet.

Cette procédure concerne tous les agents titulaires ou non
titulaires qui remplissent les conditions et en font la demande.
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Son montant est fixé sur la base du tarif le plus économique du transporteur (annuel pour les transports en
lle de France), correspondant au nombre de zones nécessaires pour effectuer ce trajet dans le temps le plus
court.

Un dossier de prise en charge doit étre constitué par année scolaire par les intéressés, qu'il s'agisse d'une
premiéere demande ou d'un renouvellement.

R/

% Modalité de dép6bt et suivi de la demande :

La demande de remboursement des frais de transport doit étre complétée par I’agent sur COLIBRIS via le lien
suivant :

https://portail-versailles.colibris.education.gouv.fr/

L'agent recevra un accusé-réception automatique, puis aprés contrdle par son service gestionnaire, il sera
destinataire d’'une notification des éléments retenus. En cas d’observation, il lui reviendra de contacter son
gestionnaire. (cf annexe 1)

% Lademande de prise en charge devra étre accompagnée des documents suivants :

Pour un forfait Navigo Annuel :
= un justificatif d’abonnement (y compris lors du renouvellement de celui-ci) + copie du passe
NAVIGO ( recto verso)
Attention :
Pour tout changement, les services de gestion devront étre avertis.

Pour un forfait Navigo Mensuel ou Hebdomadaire :
= un justificatif d’abonnement + copie du passe NAVIGO ( recto verso)
= les justificatifs d’achat délivrés lors du chargement du Navigo
Attention :
Ces justificatifs doivent étre envoyés mensuellement au service de gestion via I'outil Colibris.
L’absence d’envoi de ces justificatifs entrainera la non prise en charge du remboursement.

Pour une souscription de plusieurs abonnements :
= les copies des différents titres et les justificatifs de paiement.

Pour un abonnement a un service public de location de vélos
= le justificatif mensuel de paiement recto-verso.

*NB: Le forfait mobilités durables conditionné par l'utilisation effective d’'un ou plusieurs modes de
transport prévus au décret n° 2020-543 modifié du 9 mai 2020 relatif au versement du « forfait mobilités
durables » dans la fonction publique de I'Etat fera I'objet d'une circulaire spécifique.

Pour le recteur et par délégation
La secrétaire générale d’académie adjointe - DRH

Signé : Nathalie LAWSON
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