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Préambule

L'école académique de la formation continue de |'académie de Versailles est au service de tous les
personnels et de tous les territoires de I'académie. L'EAFC a vocation a former, accompagner, conseiller et
informer les 102 000 agents de I'académie.

L'EAFC vous propose une offre de formation de qualité, plus proche de vos besoins, plus lisible et plus
accessible. Elle vous offre également de nouvelles possibilités pour construire vos parcours individuels et
collectifs de formation.

Le Programme Académique de Formation (PrAF) propose des parcours de formation cohérents, composés
de modules aux thématiques et modalités variés. Vous pouvez vous y inscrire en fonction de vos besoins et
de votre actualité professionnelle.

Les personnels de I'EAFC sont mobilisés pour vous accompagner dans |'élaboration de vos parcours
individuels et collectifs de formation. Vous pouvez les solliciter a I'adresse : ce.eafc.paf@ac-versailles.fr.
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Je construis mon parcours de formation

Qu’est-ce qu’un parcours de formation ?

Un parcours de formation est constitué d’un ensemble de modules, il peut étre assimilé a un itinéraire
constitué d’'étapes contribuant a atteindre un objectif professionnel :

e adaptation a un nouvel emploi,

e acquisition ou développement de compétences, connaissances, savoir-faire,
e obtention d‘une certification,

e préparation d'un concours interne, etc.

Quelle offre de formation pour construire mon parcours ?

Le PrAF est constitué de modules intégrés dans différents parcours : accompagner I'entrée dans le métier,

accompagner le développement professionnel, exercer des missions de formation ou d’accompagnement,
favoriser la réussite scolaire, etc.

Mon parcours de formation sera composé de formations:

e acandidature individuelle,
e et/ou en public désigné,
e et/ou d’initiative locale (organisée par mon établissement ou service, par exemple).
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Quelles démarches pour construire et suivre mon parcours de formation ?

« Le plus » : de nombreuses fonctionnalités avec une application dédiée : Sofia-FMO

Pour I'ensemble de mes démarches, je dispose de deux outils, complémentaires et interconnectés :

e le portail de I'EAFC pour consulter I'offre et m’inscrire aux parcours,
e |'application Sofia-FMO pour gérer mes demandes et mes formations. Il s'agit d’une application en
ligne qui m’offre de nombreuses fonctionnalités :

- visibilité, tracabilité et suivi de I'ensemble de mes formations sur plusieurs années,
- suivi de mes demandes : mes abonnements, mes préinscriptions, mes absences

- acces aux données sur la formation : lieux, dates, modalités, contacts, agenda

- localisation GPS du lieu de formation,

- interactions avec les organisateurs et les intervenants,

- évaluation de la formation.

Je m’informe sur I'offre

« Le plus » : L’accés a la formation est ouvert tout au long de I’année

Je me rends sur le portail de I'EAFC et navigue dans les pages, il me donne la visibilité de I'ensemble des
formations proposées au PAF.

La premiére entrée se fait selon ma situation : La seconde entrée dans l'encart «Je veux me
former » se fait par public :

SE FORMER ET EVOLUER

JE SUIS...

PERSONNEL PERSONNEL PERSONNEL

1ER DEGRE 2ND DEGRE D'ENCADREMENT

Enselgnants, Psy-En
Directeurs décole

Enseignants, CPE, Psy-EN
AED

Chef détablissement,
Chef de division, de service,

Inspecteurs

JE DEBUTE DANS MES JE VEUX ME FORMER JE PREPARE MON EVOLUTION
FONCTIONS PROFESSIONNELLE

m

FORMATRICE ET
FORMATEUR
TUTRICE ET TUTEUR

FORMER SON EQUIPE EN PROXIMITE (FIL)

-

JE DEMANDE UNE FORMATION JE DEMANDE UNE FORMATION
DE PROXIMITE EN DE PROXIMITE EN SERVICES
ETABLISSEMENT (FIL) (FIL)

pecount m pecoun

by A i
el il "o
B ‘/ B :i» —&
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Je m’inscris a un parcours de formation

. IPENRSI EARCOURS En m’inscrivant a un ou plusieurs parcours de formation, je suis
JURIDIQUE : ACTES . , . . . .
1 ADMINISTRATIFS ET automatiquement abonné (*) aux modules en candidature individuelle.
CONTENTIEUX
R L T e ——— Je pourrai réaliser mon parcours de formation sur une ou plusieurs
& e années, selon l'articulation des modules entre eux etfou selon leur
&, Telécharge la présentation du parcours durée.

* Etre abonné a un module signifie que je suis intéressé par celui-ci, cela me permet de recevoir des
notifications m’invitant a me préinscrire (voir ci-dessous). Si seuls certains modules m’intéressent, je peux
les sélectionner. Consulter |le tutoriel « Parcours de formation : gérer les abonnements aux modules ».

Je me préinscris a une session de formation

Session #1 4 distance synchrone [classe virtuelle) du lundi Gijistyittetiintl =u

undi Gesieasees 15:00 Lorsqu’une session est ouverte a la préinscription : je suis
notifié par courriel, sur ma messagerie académique (@ac-

PARCOURS DE FORMATION : [PF-VRS-1] CY1 - PARCOURS FLASHS NEURO-PEDAGOGIQUES . . . .

NUMERO D'ORDRE DE LA SESSION DANS LA PROGRAMMATION DU GROUPE : 1 (sur 1 sessicn prévue) Versallles'fr)l des dates/heux/horalres de |a formatlon'

MNOMBRE D'HEURES DE FORMATION : 1 (sur 1 heure prévue)

FIN DES PREINSCRIPTIONS : dimanche 04/12/2022 2200 L'objet du mail est: « [EAFC-SofiaFMQO] Des sessions sont

amarer ceve session of M@ preinscrire a cette session |

ouvertes a la préinscription ».

Je peux alors me préinscrire (candidater) et serai redirigé vers I'application Sofia-FMO.

Je suis informé de la suite donnée a ma préinscription

- Mon supérieur hiérarchique est invité a émettre un avis sur ma demande,
- Le responsable de la formation sélectionne les personnes qui participeront a la formation. Afin de recueillir

mon avis et/ou mes besoins, il est possible qu’il m‘invite a répondre a un sondage en amont de la formation.
e Je suis retenu
Je recois un courriel ayant pour objet « [EAFC-SofiaFMO] Vous allez étre convoqué comme stagiaire ».

Il contient un récapitulatif : dates, lieux, horaires de la formation, adresse e-mail pour contacter le pilote de
la formation ainsi que des informations complémentaires données par celui-ci.

Ce courriel est informatif et ne vaut pas pour ordre de mission.

o Je ne suis pas retenu

Je recois un courriel m’en informant. Si je suis abonné et que de nouvelles sessions sont ouvertes a la
préinscription, je recevrai une nouvelle invitation a me préinscrire.
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Je participe aux formations

Je suis convoqué

Mon établissement ou service me transmet la convocation a la formation.

J’évalue la formation

A l'issue de la formation, je recois par courriel une invitation a partager mon avis sur la formation (durée,
qualité de l'accueil, niveau de satisfaction sur les contenus, supports, animation...). Mes réponses seront
accessibles au formateur et au pilote de la formation.

Si je suis absent

Une contrainte rend impossible ma participation a la formation a laquelle j'ai été convoqué: je le signale
dans I'application Sofia-FMO et le déclare auprés de mon supérieur hiérarchique en complétant I'encart
dédié sur la convocation recue.

Grace a cette information, je préviens les organisateurs.
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Je suis mes demandes et mes formations

En me connectant a |'application Sofia-FMO, j'ai la possibilité de suivre mes demandes et les formations
auxquelles j'ai été convoqué.

Je me connecte a I'application Sofia-FMO

Je me connecte a Arena, Aréna

je clique sur « Mes applications par domaine » Mes applications par domaine

puis sur « Structure et personnels » et enfin sur « SOFIA-

FMO EAFC » SOFIA-FMO EAFC

Conseil : vous pouvez I'ajouter aux favoris pour plus de facilité.

Je consulte mes formations comme stagiaire

En un clic sur un élément du calendrier, j'accéde aux informations utiles sur la formation : lieux, dates,
modalités, contacts, propositions de covoiturage.

Sofia-FMO acad

Mon espace stagiaire

Convocations comme stagiaire | RN R G e R e
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Je consulte mon plan individuel de formation

« Le plus » : Sofia-FMO me permet de gérer mes abonnements et préinscriptions

[eect et | Mon plan de formation individuelle de form

e Je sélectionne ce que je souhaite consulter dans le menu
,
déroulant.

Plan affiché *

[ Tout le plan 3 candidature individuelle N
P e J'affine ma recherche en utilisant les filtres (facultatif).
Mes abennements

Mes préinscriptions

Mes candidatures GALA Plan affiché Tout le plan & candidature individuelle
v CGMMERT el TRTOrMEe U IR SEssion esTouveTte aux
+ Comment me préinscrire & une session d

de formation 7
« Filtrer le plan

Je peux accéder a:

Tout le plan a candidature individuelle : affiche tous les modules de formation proposés au PrAF et auxquels
je peux m'abonner. S‘abonner équivaut a signaler son intérét pour la formation afin d'étre informé dés
lorsqu’une session est ouverte a la préinscription.

Mes abonnements : affiche tous les modules auxquels je suis abonné. Je peux accéder au menu qui me permet
de consulter les contenus et gérer mon abonnement a chacun d’eux.

Y@ [2240250867] GESTION DE CLASSE PREVENTION DES VIOLENCES 2/2
Yy [77250] GESTICN DES CONFLITS ET DES VIOLENCES L.L‘«I\G.L‘«GIERESO

Mes préinscriptions : affiche tous les modules auxquels je suis préinscrit. Je peux acceéder au menu qui me
permet de consulter les contenus et gérer ma préinscription a chaque session.

=

LT —

ar Groupe 01 =

B Sessions #1

T &% 11/01/2023 17:00 - 18:380

Je consulte mes parcours de formation

« Le plus » : Sofia-FMO offre une vision sur les parcours auxquels je suis inscris

Convocations comme stagiaire  Mon plan de formation individuelle Parcours de formation

Sélection des parcours de formation

Je peux accéder aux parcours :

Parcours de :
Pas de filtre sur les parcours de formation

formation

e auxquels je suis inscrit,
B e ouverts aux inscriptions,
T @ et e qui sont certificatifs,
e qui sont nouveaux.
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Pour plus d’'informations

Je peux:

e consulter le portail de I'EAFC,

e consulter les tutoriels disponibles dans Sofia-FMO, ils sont accessibles dans le menu “Aide” situé dans
le bandeau rouge, en haut a droite de |'écran,

e contacter 'EAFC: ce.eafc.paf@ac-versailles.fr,

e contacter une personne en particulier : consulter |'annuaire de I'EAFC.

Questions fréquentes

Le nombre d’inscriptions aux parcours est-il limité ?

Le nombre d’inscriptions possibles a des parcours est illimité.

A quel moment est-il possible de se préinscrire & une session de formation ?

Je peux me préinscrire quand une session est ouverte aux préinscriptions.

Comment signaler mon absence ?

Afin de signaler mon absence, je peux utiliser le lien fourni dans le courriel regu (Objet du mail : [EAFC] Vous
allez étre convoqué-e comme stagiaire a la session) ou passer par « Mon espace stagiaire », dans Sofia-FMO.

[ e L e janvier 2023 (5]

[ mar mer. Jou e am. dim.

Sofia-FMO acad

Mon espace stagiaire s n

Se désinscrire est-il possible a tout instant ?

Je peux me désinscrire tant que la période de préinscription est en cours.

Comment se désinscrire d’une formation ?

Afin de me désinscrire, je peux :

e cliquer sur le lien de désinscription présent dans le courriel envoyé par Sofia-FMO.

FIN DES PREINSCRIPTIONS : lundi 23/25/2000:00:27

Afficher cette session ou Me préinscrire @ cette session

Supprimer ma preinscription a cette session

e me connecter directement a |'application Sofia-FMO. Consulter le tutoriel « Se désinscrire d'une
session de formation ».
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